ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

PORTARIA N.” 417 / SEMED
DE 14 DE MAIO DE 2025

Estabelece normas e procedimentos a serem
adotados para o exercicio da atividade de Suporte
Pedagdgico nas Unidades de Ensino pertencentes a
Rede Publica do Municipio de Aracaju/SE, ¢ da
providéncias correlatas.

A SECRETARIA DA EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ARACAJU, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso XI, do art. 27, da Lei Complementar n.° 119, de 06 de
fevereiro de 2013, e inciso VII, do art. 22, da Lei n.° 4.420, de 15 de agosto de 2013;

CONSIDERANDO o que preconizam os artigos 205, 206 e 208 contidos na Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

CONSIDERANDO o que positivam os artigos 34 ¢ 35, da Lei n.° 1.350, de 20 de janeiro de
1988;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n.° 051, de 28 de dezembro de 2001;

CONSIDERANDO, ainda, os principios da discricionariedade, razoabilidade e
proporcionalidade,

RESOLVE:

Art. 1.° Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados para o exercicio da atividade
de Suporte Pedagogico nas Unidades de Ensino pertencentes a Rede Publica do Municipio de
Aracaju/SE.

Art. 2.° A atividade de Suporte Pedagogico nas Unidades de Ensino da Rede Publica
Municipal devera ser exercida por professores com readaptagdo concedida de forma tempordria,
enquanto perdurar a concessao, ou de forma definitiva, em conformidade com a legislacao
pertinente.
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Art. 3.° O professor em exercicio de atividade de Suporte Pedagodgico, amparado por
concessao de readaptagdo temporaria, permanecerd no cargo até o término do prazo da referida
concessao.

Paragrafo unico. Caso a readaptacdo temporaria seja novamente concedida, o professor
permanecera na atividade de Suporte Pedagogico pelo prazo determinado, apds emissdo do novo ato
de concessao.

Art. 4.° Admitir-se-4, em carater excepcional, o exercicio de atividade de Suporte
Pedagogico aos professores que retornarem as suas atividades, apos periodo de licencgas, cessao ou
outros casos definidos em lei, quando houver transcorrido mais de 40 (quarenta) dias do inicio do
semestre letivo.

§ 1.° Caso exista caréncia de docente em sala de aula na Unidade de Ensino,
independentemente da data de retorno, o referido professor devera assumir a docéncia para a qual se
encontra habilitado.

§ 2.° O professor deverd assumir a docéncia, em sala de aula, quando o seu retomo ocorrer
em periodo anterior a 40 (quarenta) dias do inicio do semestre letivo.

§ 3.° O periodo de permanéncia do professor em atividade de Suporte Pedagdgico de que
trata o caput deste artigo corresponderd somente até o final do semestre letivo em que se efetivou o
retorno.

§ 4.° O Diretor da Unidade de Ensino devera, no periodo de férias que antecede o inicio do
semestre em que o professor assumira suas turmas, devolver oficialmente a Secretaria Municipal da
Educacao o professor substituto, informando o retorno do titular as atividades docentes.

Art. 5.° Em cumprimento a legislacdo pertinente, o professor em atividade de Suporte
Pedagogico cumprird sua jornada de trabalho em turno corrido de 06 (seis) horas didrias para uma

jornada de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 6.° Esta Secretaria designara o quantitativo de professores em exercicio de atividade de
Suporte Pedagodgico nas Unidades de Ensino com base nos seguintes parametros:

I - até 500 alunos: 01 profissional;

IT - de 501 a 1000 alunos: até 02 profissionais;

III - acima de 1001 alunos: até 03 profissionais.

Paragrafo unico. O Secretario Municipal da Educacdo, em conformidade com os principios

do bom senso e da razoabilidade, podera indicar mais de um Suporte Pedagdgico para as Unidades
de Ensino com funcionamento nos trés turnos, independentemente do quantitativo de alunos.
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Art. 7.° O Secretario da Educacao designara, por ato administrativo, apds tramite processual,
os professores que deverdo atuar em atividade de Suporte Pedagdgico em carater temporario ou
definitivo.

Art. 8.° Os professores em exercicio de atividade de Suporte Pedagogico deverao exercer as
seguintes atribuicdes:

I - articular o processo de construcdo coletiva da proposta pedagdgica da escola, participando
da sua execucao ¢ avaliagao;

IT - elaborar e executar projetos pertinentes a sua area de atuagdo, que visem a melhoria da
qualidade do ensino;

III - participar de estudos e pesquisas em sua area de atuagao;

IV - promover reunides com o corpo docente e discente da unidade escolar;
V - assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidas;
VI - estimular o uso de recursos tecnologicos e a atualizagdo dos docentes;
VII - elaborar relatorios de dados educacionais;

VIII - zelar pela integridade fisica e moral do aluno;

IX - participar e coordenar as atividades de planejamento global da escola;
X - articular-se com 6rgaos gestores de educacdo e outros;

XI - participar da elaborag@o da proposta curricular e do calendério escolar;

XII - participar do processo de elaboragdo e articulagdo do Regimento Escolar, garantindo
seu cumprimento;

XIII - participar da organizacdo do processo de autorizagdo de funcionamento e
reconhecimento da unidade escolar;

XIV - incentivar os alunos a participarem de concursos, feiras de cultura e outros;
XV - participar da andlise do plano de organizagdo das atividades dos professores, como:
distribuicdo de turmas, disciplinas, horas-aula, horas-atividade, sob a responsabilidade de cada

professor;

XVI - manter intercambio com outras instituigdes de ensino;
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XVII - participar do planejamento do trabalho pedagdgico junto ao corpo docente da unidade
escolar;

XVIII - participar de palestras, seminarios, congressos, encontros pedagdgicos, cursos, €
outros eventos da area educacional e correlatos;

XIX - coordenar as atividades de integracdo da escola com a familia do aluno e a
comunidade;

XX - zelar pelo cumprimento da legislagdo e normas escolar e educacional;
XXI - zelar pela manutencdo e conservagao do patrimonio escolar;

XXII - viabilizar momentos de reflexdo teoria-pratica, com vistas a reorientagcdo da pratica
docente;

XXIII - sistematizar os processos de coleta de dados relativos ao educando, favorecendo a
construcdo coletiva do conhecimento sobre sua realidade;

XXIV - acompanhar e orientar pedagogicamente a utilizagdo de recursos tecnoldgicos nas
unidades escolares;

XXV - acompanhar o processo de desenvolvimento dos alunos, em colaboragdo com os
docentes e as familias;

XXVI - informar aos pais ou responsaveis sobre a vida escolar dos alunos, bem como sobre
a execugao da proposta pedagogica da escola;

XXVII - assessorar o trabalho docente na busca de solugdes para os problemas de
reprovagao e evasao escolar;

XXVIII - participar da andlise e escolha do livro didatico;

XXIX - avaliar e participar do encaminhamento dos alunos com deficiéncia, para os setores
especificos de atendimento;

XXX - contribuir para o processo de inclusdao do aluno com deficiéncia no ensino regular;
XXXI - divulgar experiéncias e produgdes de materiais pedagogicos;

XXXII - participar da gestao democratica da unidade escolar;

XXXIII - encaminhar, ao Conselho Escolar, problemas observados no ambito da escola;

XXXIV - estimular e subsidiar o trabalho dos grémios livres quando expressamente
solicitados por estes;
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XXXV - estimular e promover a participagdo ¢ democratizagao das relagdes na escola;

XXXVI - executar outras atividades correlatas.

Art. 9.° Os casos omissos deverdo ser apreciados pelo Secretario Municipal da Educacao.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Portaria
n.° 433, de 15 de abril de 2014.

Gabinete da Secretaria, em Aracaju/SE, 14 de maio de 2025.

EDNA QUITERIA DO AMORIM COSTA
Secretaria Municipal da Educacao
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